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1 MEKATRONIK MUHENDISLIGIi BOLUMU ETiK KURALLARI

Staj yapilan yerin mesai sistemine tam uyulmaly, ise giris-¢ikis saatlerinde tam zamanli bir ¢aligan gibi
disiplinli bir caligma sergilenmelidir.
Stajyerin liniversiteye gitmek veya saglik problemi gibi bir mazereti bulundugunda, firmadan resmi
yolla izin alarak ayrilmali, keyfi giris-¢ikistan sakinilmalidir.
Staj yapilan firmanin sahipleri veya hissedarlar1 arasinda 6grencinin kendisi veya birinci veya ikinci
derece akrabasi bulunmamalidir. Bu durumda 6grencinin staji Boliim tarafindan iptal edilir.
Her firmanin stajyerlere bilgi ve birikimini gostermek istedigi veya istemedigi kisimlar olacaktir.
hangi bolimlerin stajyerle acik oldugu en basta sorulmal, izin verilmeyen yerlere girilmemelidir.

a. Staj bittikten sonra, firmanin tiim bilgileri tam bir gizlilik igerisinde ve sadakatle

saklanmalidir.

b. izin almadan firmaya ait bilgiler kullanilmamalidir.
Bilgiler dijital veya ¢ikt1 seklinde alinmamalidir.

d. Firmaya ait avadanlik veya malzeme izin (tercihen yazili) alinmadan kesinlikle disari

¢ikarilmamalidir.

Stajyer bulundurma ve ¢alistirma ¢ogu firma ve kurum igin belirli bir maliyeti olan ve is giivenligi
riskleri bulunan bir fedakarlik olarak algilanmaktadir. Miihendislik egitiminin 6nemli bir pargasi olan
endiistri stajinda 6grenci bulundugu firmanin bilgi ve deneyimlerinden faydalanmakta, uygulamalar
yerinde gorerek dgrenmektedir. Bu agidan &grencilerin firma yetkilileri ile saygili ve nezaketli bir
iliski kurmasi ¢ok 6onemlidir.
Her igyerinde oldugu gibi, staj yapilan yerde firmanin isleri, firma sahipleri ve yoneticileri, calisanlar
veya diger stajyerlerle ilgili dedikodu mahiyetinde veya siyasal konularda 6zel konusmalardan
sakinilmali, staj saatlerinde ilgi mesleki bilgi, gorgii ve beceri gelistirme {lizerine odaklanilmalidir.
Eger calisanlardan biri bu yonde sohbet agmaya kalkarsa, konusmaktan, fikir beyan etmekten
sakinilarak, konunun degistirilmesi rica edilmelidir.

o

2 STAJ DEFTERI NASIL HAZIRLANMALI

1.

2.

Staj defteri bir staj faaliyet raporu olup staj sirasinda yapilan isleri, pratik gozlemleri ve 6grenilen
bilgileri icermelidir. Icerik olarak bos veya yetersiz staj defterleri reddedilerek basarisiz kabul edilir.
Staj defterleri Mekatronik Miihendisligi Boliimii Staj Defteri ile verilen formatta hazirlanmalidir. Bu
formata uymayan defterler dizeltme talebi ile geri gevrilecektir. Diizeltme talebi ile geri cevrilen
defterler staj bitim tarihinden en gec¢ 1 ay icerisinde istenilen formatta teslim edilmis olmahidir. Aksi
durumda siiresinde teslim edilmeyen Staj Defteri degerlendirmeye alinmaz ve staj reddedilir.
Mekatronik Miihendisligi Lisans Programi (%100 Ingilizce) dgrencileri staj defterlerini ingilizce
olarak hazirlamalidirlar. Mekatronik Miihendisligi Lisans Programi 6grencileri ise staj yaptiklari yerin
durumuna (6rn. yurt disinda olmasina) veya kendi tercihlerine gore her iki dilde de yazabilirler.
Ozellikle Atdlye stajinda uygulama projesi asamasinda iiretilen kat1 model, teknik resim, proses plani
vb. bilgilere staj defterinin en son kisminda yer verilebilir. Ancak bu bilgilere defterin ilgili
boliimlerinde atifta bulunularak gerekli tiim agiklamalar yapilmalidir.
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3 MEKATRONIK MUHENDISLiGi: ATOLYE STAJI iCERIGIi (20 GUN)

1.

Mekatronik Miihendisligi: ‘Makine ve Imalat (Atdlye) Staji'nda bir makine pargasinin veya
mekanizmanin tasarim ve imalati ele alinacaktir. Ele alimacak makine parcasi ya da parcalari,
biitiinlesik bir mekatronik sisteme ait olmali ve mekatronik sistem igerisinde nasil bir islev yaptigi
anlagilmali ve staj defterinde agiklanmalidir.
Bu stajin yapilacagi ortamda asagidaki makine-techizatin-kismen de olsa bulunmasi gereklidir:
a) Torna, freze, borverk, pres, azdirma tezgahi (disli tezgahi), abkant, radyal matkap, taglama gibi,
talagl imalat tezgahlariin en az 3 adedinin bulundugu bir yer olmalidir.
Bu makinelerde yapilmak iizere, stajyer kendi tasarladigi, bir bilgisayar yaziliminda 3B modelini
gelistirdigi ve 2B imalat teknik resmini ¢izdigi herhangi bir islevi olan karmasik bir parca veya aletin
veya birkag basit parcadan olugan bir mekanizmanin tasarimi yapilacaktir.
Bu tasarim 6grenci tarafindan bagli oldugu denetci 6gretim elemanina gonderilecektir.
Tasarim i¢in onay veya tavsiye almaniz halinde 6grenci tarafindan modifiye edilip, proses planlamasi
yapilacak, imal edilecek ve ¢alistirilacaktir.
Bu tasarim gelistirilirken stajyer her asamayi, hem tasarim hem de proses sirasi ile ve fotograflarla
destekleyerek staj defterine ekleyecektir.
a. 3B model tamamlanip e-posta yoluyla onay almacaktir.
b. Bu onay defterde ek olarak verilecektir.
c. Tasarlanan ekipman, en az 2 serbestlik dereceli olmak iizere asagidaki 6rneklerden biri veya
benzeri olabilir:
i. Basit bir mesnet
ii. Mekanizma teknigi kitaplarindan alinabilecek ¢ubuk veya kamli bir 6rnek
iii. Birbiri ile ¢alisan disli ¢ifti
iv. Basit bir fren-balata, kampana veya kavrama mekanizmast
v. Kayis kasnakli bir uygulama
vi. Hidrolik-pndmatik tutucu, silindir piston ¢ifti vb.
vii. 2-3 eksenli robot kolu
viii. Basit hassas olmayan bir valf
iX. Staj yapilan yerde imal edilen iiriinlerden bir parca veya alt-montaj grubu
d. Tasarim perspektifleri ve imalat resimleri tiim dlgiileri ile staj defterine yapistirilacak.
i. Her pargaya bir par¢a numarasi verilecek.
ii. Projeyi ¢izen, tarih, alinacak. Malzeme listesi ve secilen malzemenin de icinde
bulundugu liste bu sayfada olacak. (3B imalat resmi ve malzeme)
e. Uriine uygulanacak 1s1l islem veya 6zel bir uygulama ayn1 tablonun son siitununa yazilacaktir.
f.  Her bir par¢anin fotografi (siyah-beyaz olabilir) ve isleme sirasinda ¢ekilmis fotografinda staj
defterine eklenecektir.
g. Takim tezgadhinda bagli olan kesici takim, kesici takimin ag1si, bir pasoda alinan talas derinligi
nedenleri ile her bir parca igin eklenecektir.
h. Devir hiz1 ve gii¢ bilgileri de eklenecektir.
i. Calistiginiz tezgahin fotografi tezgahin lizerinden numaralandirilarak boliimlerin islevleri
anlatilacaktir.
j. Uretilen par¢a ya da parcalarm, icinde bulundugu mekatronik sistemdeki islevi ve mekatronik
sistem bilesenlerine sagladigi avantajlar ya da olusturdugu kisitlamalar ayrintili bir sekilde
tartisilacaktir.
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10.
11.

12.

13.

14.

Isletmenin ve iirettigi iiriinlerin kisa tanitimi iiriiniin icerdigi temel 6zellikleri igerecek sekilde
yazilacaktir. Bu noktada firmanin detayli bilgisi degil, piyasada var olan iriinlerin tanitimi ve
karakteristiklerine yer vermek yeterlidir.
Firmada mevcut standart iiretimin temel agsamalar1 ve makineler ile ilgili kisa tanitim yapilacaktir. Bu
asamalarin ve makinelerin mekatronik nitelikte olup olmadiklar1 nedenleri ile birlikte tartisilacaktir.
Klasik ve yuksek teknoloji dokim ve parca Gretim yontemleri ile ilgili temel bilgiler staj defterine
yazilacaktir. Bu yontemler kendi aralarinda neye gore segiliyor (avantaj-dezavantaj) bildirilecektir.
Ornek olarak: Tasariminiz dokiimden yapiliyor olsaydi hangi yontemleri kullanirdiniz? Neden?
Staj yerlerindeki amirlerinizin is yogunlugu nedeniyle sizlerle ilgilenememe ihtimali tarafimizca
bilinmektedir. Fakat bu durum nitelikli bir staj yapilmasina engel teskil edecek bir sebep olarak
tarafimizca kabul edilmeyecektir.
Stajda imal edilen prototip Boliime miilakat asamasinda getirilmeli, o giine kadar 6grenci tarafindan
saklanmalidir. Bu prototip miilakat sonrasinda 6grenciye iade edilecek, Bolimde saklanmayacaktir.
Ozetle; “Atdlye Staji” Raporunda asagidaki program ciktilarinin saglandigi kontrol edilecektir:

a. PC-3.2) Bu amagla modern tasarim ydntemlerini uygulama becerisi.

b. PC-4.1) Mihendislik uygulamalarinda karsilagilan karmagik problemlerin analizi ve ¢oziimi
icin gerekli olan modern teknik ve araglar1 gelistirme, se¢me ve kullanma becerisi.
PC-4.2) Bilisim teknolojilerini etkin bir sekilde kullanma becerisi.
PC-6.3) Cok disiplinli takimlarda etkin bi¢imde ¢alisabilme becerisi.
PC-7.3) Etkin rapor yazma ve yazili raporlar1 anlama becerisi.
PC-10.1) Proje yonetimi, risk yonetimi ve degisiklik yonetimi gibi, is hayatindaki uygulamalar
hakkinda bilgi.
Bundan dolay1 staj defterinde bu konularda kazanilan bilgi ve beceriler agiklanmalidir.
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4 MEKATRONIK MUHENDISLiGi: MESLEKI ALAN STAJLARI

4.1 Mesleki Alan -1 Staji (20 gunluk)

Baslangic icin staj yeri segerken mekatronik, elektrik, elektronik, kontrol veya endiistriyel otomasyon
alanlarindan birinde Ar-Ge, Ur-Ge, tasarim, prototipleme, imalat, montaj, seri iiretim ve/veya bakim-servis
yapan bir Firma veya kurulus secilmelidir. Sadece mekanik imalat yapan veya sadece IT, bilisim, egitim,
telekomiinikasyon vb. sektorlerde mekatronik ile drtiismeyen dar bir alanda faaliyet gosteren kuruluslar staj
yeri olarak kabul edilmeyecektir.

1.

2.

Mekatronik Miihendisligi farkli disiplinlerin biitiinlesik ¢oziimlerini icerdiginden, bu mesleki alan
stajinda en az ii¢iiniin gerceklestirilmesi gerekmektedir.
Ornek olarak: Elektronik konusunda temel giris-gikis fonksiyonlarma sahip olup biinyesinde herhangi
bir karar siireci gerceklestiren devrelerin tasarimi, iiretimi ve performanslarmin testleri yapilmis
olmalidir.
a. Staja gidilen yer elektronik devre iireten bir yer ise devre karakteristikleri, devre elemanlari
giris ¢ikis fonksiyonlar1 ve testleri ile amaca ulasilabilir.
b. Staj yapilan yer bir Ar-Ge (Arastirma-Geligtirme) kurulusu olabilir. Bu Ar- Ge kurulusunun
caligsmalari iginde, elektronik bir alanda olmas1 halinde devre tasarimi ve gerekceleri stajin
elektronik konusunu olusturulabilir.
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c. Firma standart bir elektronik firmasi ise, liretilen iiriinler iginde elektronik fonksiyonu igeren
bir Griin-esya-hizmet tanitilmalidir. Ornek olarak, firma beyaz esya iiretiyorsa, bu 20 giinliik
stajda iiretim bandinin 6zellikleri, sensorler, kontrol elemanlar1 ve algoritmalari, elektronik
fonksiyonlar ve makine imalati ile ilgili bilgiler verilebilir.

3. 1k aciklamadaki ornekler 1s1ginda stajiniz Bilgisayar-Makine-Elektrik alanlar1 icinde ayr1 ayri
gozetilerek incelenmelidir.

4. Staj yapilan yerde kullanilan PLC, sensdr, veri toplayici ve kontrol edici elemanlar ve bunlarin yazilim
algoritmalar1 tamtilmalidir. Blok sema ile gosterilmelidir. Ornegin sadece sensér iireten bir firmada
sensorlerin fiziksel- kimyasal altyapisi iretim metotlar1 ve veri karakteristikleri verilmelidir.

5. Ogzetle; “Mesleki Alan-1 Staji” Raporunda asagidaki program g¢iktilarmin saglandigi kontrol
edilecektir:

a. PC-3.1) Karmasik bir sistemi, siireci, cihaz1 veya iiriinii gergekei kisitlar ve kosullar altinda,
belirli gereksinimleri karsilayacak sekilde tasarlama becerisi.

b. PC-4.1) Miihendislik uygulamalarinda karsilasilan karmasik problemlerin analizi ve ¢oziimi

icin gerekli olan modern teknik ve araglar1 gelistirme, se¢me ve kullanma becerisi.

PC-6.1) Disiplin i¢i bireysel ¢aligma becerisi.

PC-6.2) Disiplin i¢i takimlarda etkin bicimde ¢alisabilme becerisi.

PC-6.3) Cok disiplinli takimlarda etkin bi¢imde ¢alisabilme becerisi.

PC-7.1) Sozlii ve yazili etkin iletisim kurma ve sunum yapabilme becerisi.

PC-7.3) Etkin rapor yazma ve yazili raporlar1 anlama becerisi.

PC-10.2) Girisimcilik, yenilik¢ilik hakkinda farkindalik.

6. Bundan dolay staj defterinde bu konularda kazanilan bilgi ve beceriler agiklanmalidir.
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4.2 Mesleki Alan -2 Staji (20 giinliik)

Mezuniyet oncesinde yapilan son staj olarak, bu uygulamada da “Mesleki Alan Staji” kapsamindaki
Mekatronik Miihendisligi uygulamalar: yapilacaknr. O sebeple, Mesleki Alan-1 Stajinda oldugu gibi, staj
yeri secerken mekatronik, elektrik, elektronik, kontrol veya endiistriyel otomasyon alanlarindan birinde Ar-
Ge, Ur-Ge, tasarim, prototipleme, imalat, montaj, seri iiretim ve/veya bakim-servis yapan bir Firma veya
kurulus segilmelidir. Staj yapilacak firmayr segerken firmanin iiriin veya hizmetleri iginde mekatronik
mithendisligi i¢ine giren uygulamalar bulundugu mutlaka dogrulanmalidir. Sadece mekanik imalat yapan veya
sadece IT, bilisim, egitim, telekomiinikasyon vb. sektorlerde mekatronik ile 6rtiismeyen dar bir alanda faaliyet
gosteren kuruluslar staj yeri olarak kabul edilmeyecektir.

Mesleki Alan -2 Stajinda yukarida agiklanan teknik calismalara ek olarak, staj yapilan kurulug yonetimsel
olarak da incelenmelidir. Bu kapsamda staj defteri asagidaki idari konularda gozlem, analiz ve bilgileri
icermelidir:

1. Staj yapilan firmanin organizasyon semasi incelenerek yapilan isler ve firma biiyiikligii ile gegerli
yapi karsilastirilarak degerlendirilmelidir.

2. Cogu firmada, malzeme-ihtiyag-planlamasi ve yonetim (MRP-ERP) yazilimlari kullaniimaktadir.
Depo, satis, finans, pazarlama, liretim, sevkiyat gibi boliimlerin hareketleri ve karar mekanizmalari bu
yazilimlar ile kontrol edilmektedir. Stajyer bu yapiy1 hem yazilim iizerindeki incelemesi ile hem de
ilgili birimlerde galisarak algilamali ve nedenlerini degerlendirerek bunu staj defterine yansitmalidir.

3. MRP-ERP gibi yazilimlar aracilig1 ile siirecin yonetilmedigi sirketler de oldukc¢a fazladir. Bu tarz
kurumlarda staj yapmaniz i¢in, kurumun 40 kisi veya daha fazla kisi ¢alistirmasi gerekmektedir. Bu
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sirketlerde de yine ayni caligmalar yine bir vaka iizerinden yukarida yazildigi gibi tarafinizdan
yapilacaktir.

4. Stajyer firmada karar verme siireglerinin nasil isledigini toplantilarin mantigini ve disiplinini, olasi
hata analizi-“benchmarking”-SWOT analizi mantiklarimni 6grenerek izlemeli ve degerlendirmelidir.

5. s giivenligi tiim kurumlarda ¢ok dnemlidir ve yasal bir zorunluluktur. Bu yiizden firmada uygulanan
is giivenligi siireci ve formlari ile egitimleri bir vaka tlizerinden anlatilmalidir.

6. Idari kisim staj defterinin yaklasik dortte biri kadar olmalidir. Geriye kalan béliim teknik faaliyet,
kazanim ve deneyimleri igermelidir.

7. Ozetle; “Mesleki Alan-1 Staji” Raporunda asagidaki program giktilarmin saglandigi kontrol
edilecektir:

a. PC-6.3) Cok disiplinli takimlarda etkin bigimde ¢alisabilme becerisi.

PC-7.3) Etkili rapor yazma ve yazili raporlar1 anlama becerisi.

PC-7.4) Tasarim ve liretim raporlari hazirlayabilme becerisi.

PC-7.5) Ac¢ik ve anlasilir talimat verme ve alma becerisi.

PC-8.1) Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi konusunda farkindalik.

PC-9.1) Etik ilkelerine uygun davranma, mesleki ve etik sorumluluk hakkinda bilgi.

PC-10.1) Proje yonetimi, risk yonetimi ve degisiklik yonetimi gibi, is hayatindaki uygulamalar

hakkinda bilgi.

8. Bundan dolay1 staj defterinde bu konularda kazanilan bilgi ve beceriler agiklanmalidir.
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