Staj Icerigi Bilgilendirme Notu
(14/06/2018)

Mekatronik Miihendisligi Etik Kurallar:

1. Staj yapilan yerin mesai sistemine tam uyulmaly, isi giris-¢ikis saatlerinde tam
zamanl bir ¢alisan gibi disiplinli bir ¢calisma sergilenmelidir.

2. Stajyerin universiteye gitmek veya saghk problemi gibi bir mazereti
bulundugunda, firmadan resmi yolla izin alarak ayrilmali, keyfi giris-¢ikistan
sakinilmahdir.

3. Staj yapilan firmanin sahipleri veya hissedarlar1 arasinda 6grencinin birinci
veya ikinci derece akrabasi bulunmamalidir. Bu durum tespit edilirse,
Ogrencinin staj1 Boliim tarafindan iptal edilir.

4. Her firmanin stajyerlere bilgi ve birikimini gdstermek istedigi veya istemedigi
tarafindan yetkililere sorulmaldir. Firma i¢in hangi boéliimlerin stajyerle agik
oldugu en basta sorulmaly, izin verilmeyen yerlere girilmemelidir.

e Staj bittikten sonra, firmanin tiim bilgileri tam bir gizlilik icerisinde ve
sadakatle saklanmaldir.

e izin almadan firmaya ait bilgiler kullanilmamaldur.

o Bilgiler dijital veya ¢ikt1 seklinde alinmamalidir.

e Firmaya ait avadanlik veya malzeme izin (tercihen yazili) alinmadan
kesinlikle disar1 ¢cikarilmamalidir.

5. Stajyer bulundurma ve c¢alistirma ¢ogu firma ve kurum icin belirli bir maliyeti
olan ve is giivenligi riskleri bulunan bir fedakarlik olarak algilanmaktadir.
Mihendislik egitiminin 6nemli bir parcasi olan endistri stajinda 6grenci
bulundugu firmanin bilgi ve deneyimlerinden faydalanmakta, uygulamalar
yerinde gorerek 6grenmektedir. Bu acidan 6grencilerin firma yetkilileri ile
saygili ve nezaketli bir iliski kurmasi ¢ok énemlidir.

6. Her isyerinde oldugu gibi, staj yapilan yerde firmanin isleri, firma sahipleri ve
yoneticileri, calisanlar veya diger stajyerlerle ilgili dedikodu mahiyetinde veya
siyasal konularda 6zel konusmalardan sakinilmaly, staj saatlerinde ilgi mesleki
bilgi, gorgli ve beceri gelistirme lizerine odaklanilmalidir. Eger ¢alisanlardan
biri bu yonde sohbet agmaya kalkarsa, konusmaktan, fikir beyan etmekten
sakinilarak, konunun degistirilmesi rica edilmelidir.
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Staj Defteri Nasil Hazirlanmalh

. Staj defteri bir staj faaliyet raporu olup staj sirasinda yapilan isleri, pratik

gozlemleri ve 6grenilen bilgileri icermelidir. Icerik olarak bos veya yetersiz
staj defterleri reddedilerek basarisiz kabul edilir.

. YTU Staj Yonetmeligi uyarinca staj defterleri Yerleskelerde faaliyet

gosteren kirtasiyecilerden bos olarak temin edilebilir ve el yazisi ile
doldurulmaldir. Defterdeki bos sayfalarin tamamina yakini
doldurulmalidir. Bilgisayarda yazilip yazicidan ¢ikartilan staj defterleri
kabul edilmez.

. Yazimda tiikenmez, dolma veya kursun kalem kullanilabilir, okunakl dik

kitap harfleri tercih edilmelidir.

. Yazi1 (font) biiytikliigli orta boy olmal, ne ¢ok biiytik ve seyrek, ne de asir1

kiiglik ve siki olmalidir.

. %100 Ingilizce programda okuyan 6grenciler staj defterlerini ingilizce

olarak hazirlamalidirlar. %30 Ingilizce program o6grencileri ise staj
yaptiklar1 yerin durumuna (6rn. yurt disinda olmasina) veya kendi
tercihlerine gore her iki dilde de yazabilirler.

. Staj sirasinda cekilen fotograflar ile yapilan ¢izim, eskiz, kat1i model ve

teknik resimler yazicidan ¢ikartildiktan sonra kesilerek sayfa icinde metin
arasina yapistirilabilir.

. Ozellikle Atdlye stajinda uygulama projesi asamasinda iiretilen kati model,

teknik resim, proses plani vb. bilgisayar ¢iktis1 dokiimanlar en arka kisma
zimbalanacak plastik poset dosya i¢ine konulabilir.

Mekatronik Miihendisligi: Makine ve Imalat Staji icerigi

(20 giin)

Mekatronik Miihendisligi: “Makine ve Imalat (Atélye) Staji’nda bir makine
parcasinin veya mekanizmanin tasarim ve imalat1 ele alinacaktir. Ele alinacak
makine pargasi ya da pargalari, biitiinlesik bir mekatronik sisteme ait olmali ve
mekatronik sistem icerisinde nasil bir islev yaptigi anlasilmali ve staj defterinde
aciklanmalidir.

Bu stajin yapilacagi ortamda asagidaki makine-techizatin-kismen de olsa
bulunmasi gereklidir:

1.

Torna, freze, borverk, pres, azdirma tezgahi (disli tezgahi), abkant, radyal
matkap, taslama gibi, talasl imalat tezgahlarinin en az 3 adedinin bulundugu
bir yer olmalhdir.

Bu makinelerde yapilmak {lizere, stajyer kendi tasarladigi, bir bilgisayar
yaziliminda 3B modelini gelistirdigi ve 2B imalat teknik resmini ¢izdigi
herhangi bir islevi olan karmasik bir parca veya aletin veya birka¢ basit
parcadan olusan bir mekanizmanin tasarimi yapilacaktir.

Bu tasarim o6grenci tarafindan bagh oldugu denet¢i 68retim elemanina
gonderilecektir.
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4. Tasarim icin onay veya tavsiye almaniz halinde 6grenci tarafindan modifiye

5.

edilip, proses planlamasi yapilacak, imal edilecek ve calistirilacaktir.

Bu tasarim gelistirilirken stajyer her asamayi, hem tasarim hem de proses

sirasl ile ve fotograflarla destekleyerek staj defterine ekleyecektir.

5.1. 3B model tamamlanip eposta yoluyla onay alinacaktir.

5.2. Bu onay defterde ek olarak verilecektir.

5.3. Tasarlanan ekipman asagidaki 6rneklerden biri olabilir:

e Basit bir mesnet

e Mekanizma teknigi kitaplarindan alinabilecek ¢ubuk veya kamli bir
ornek

e Bir biri ile calisan disli cifti

e Basit bir fren-balata, kampana veya kavrama mekanizmasi

Kayis kasnakli bir uygulama

Hidrolik-pnématik tutucu, silindir piston cifti vb.

2-3 eksenli robot kolu

Basit hassas olmayan bir valf

Staj yapilan yerde imal edilen tiriinlerden bir parca veya alt-montaj

grubu

5.4. Tasarim perspektifleri ve imalat resimleri tiim o6lgiileri ile staj defterine
yapistirilacak.

5.4.1. Her parcgaya bir par¢ca numarasi verilecek.

5.4.2. Projeyi cizen, tarih, alinacak. Malzeme listesi ve secilen malzemenin
de i¢cinde bulundugu liste bu sayfada olacak. (3B imalat resmi ve
malzeme)

5.5. Uriine uygulanacak 1s1l islem veya ézel bir uygulama ayni tablonun son
slitununa yazilacaktir.

5.6. Her bir parcanin fotografi (siyah-beyaz olabilir) ve isleme sirasinda
cekilmis fotografinda staj defterine eklenecektir.

5.7. Takim tezgahinda bagh olan kesici takim, kesici takimin acisi, bir pasoda
alinan talas derinligi nedenleri ile her bir parc¢a i¢in eklenecektir.

5.8. Devir hizi ve giig bilgileri de eklenecektir.

5.9. Calistiginiz tezgahin fotografi tezgahin ilizerinden numaralandirilarak
boliimlerin islevleri anlatilacaktir.

5.10. Uretilen parca ya da parcalarin, icinde bulundugu mekatronik
sistemdeki islevi ve mekatronik sistem bilesenlerine sagladig1 avantajlar
ya da olusturdugu kisitlamalar ayrintili bir sekilde tartisilacaktir.

Isletmenin ve iirettigi iiriinlerin kisa tanitimi iiriiniin icerdigi temel ézellikleri

icerecek sekilde yazilacaktir. Bu noktada firmanin detayl bilgisi degil,

piyasada var olan duriinlerin tanitimi ve karakteristiklerine yer vermek
yeterlidir.

Firmada mevcut standart liretimin temel asamalar1 ve makineler ile ilgili kisa

tanitim yapilacaktir. Bu asamalarin ve makinelerin mekatronik nitelikte olup

olmadiklari nedenleri ile birlikte tartisilacaktir.

Klasik ve yiiksek teknoloji dokiim ve parca iiretim yontemleri ile ilgili temel

bilgiler staj defterine yazilacaktir. Bu yontemler kendi aralarinda neye gore

seciliyor (avantaj-dezavantaj) bildirilecektir.
Ornek olarak: Tasarimimz dékiimden yapiliyor olsaydi hangi yontemleri
kullanirdiniz? Neden?
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9. Staj yerlerindeki amirlerinizin is yogunlugu nedeniyle sizlerle ilgilenememe
ihtimali tarafimizca bilinmektedir. Fakat bu durum nitelikli bir staj
yapilmasina engel teskil edecek bir sebep olarak tarafimizca kabul
edilmeyecektir.

10. Stajda imal edilen prototip Boliime miilakat asamasinda getirilmeli, o giline
kadar Ogrenci tarafindan saklanmalidir. Bu prototip miilakat sonrasinda
ogrenciye iade edilecek, Boliimde saklanmayacaktir.

11. Ozetle; “Atolye Staji” Raporunda asagidaki program c¢iktilarinin saglandigi
kontrol edilecektir:

PC*-3: Paydas isterlerini karsilayabilen mekatronik bir sistem, karmasik
eleman veya siireci modern araclar ile tasarlayabilme

PC-4: Mekatronik miuhendisligi uygulamalarina yonelik bilisim
teknolojilerini ve mekatronik alaninda gecerli modern miihendislik
araclarini gelistirme, se¢cme ve kullanabilme

PC-7: Tiirkce veya Ingilizce ile etkili yazili ve sozlii iletisim kurabilme
PC-8: Hayat boyu 6grenmenin 6nemini ve gerekliligini kavrama ve lisans
O0grenimi sonrasinda da stirekli kendini yenileme becerisi.

Bundan dolay1 staj defterinde bu konularda kazanilan bilgi ve beceriler
aciklanmalidir.

Mekatronik Miihendisligi: Mesleki Alan Stajlar:

Mesleki Alan -1 Staj1 (20 giinliik)

Baslangic icin staj yeri secerken mekatronik, elektrik, elektronik, kontrol veya
endiistriyel otomasyon alanlarindan birinde Ar-Ge, Ur-Ge, tasarim, prototipleme,
imalat, montaj, seri liretim ve/veya bakim-servis yapan bir Firma veya kurulus
secilmelidir. Sadece mekanik imalat yapan veya sadece IT, bilisim, egitim,
telekomiinikasyon vb. sektdrlerde mekatronik ile ortiismeyen dar bir alanda
faaliyet gosteren kuruluslar staj yeri olarak kabul edilmeyecektir.

1. Mekatronik Miihendisligi farkli disiplinlerin bitiinlesik ¢6ziimlerini
icerdiginden, bu mesleki alan stajinda en az T{g¢liniin gergeklestirilmesi
gerekmektedir.

Ornek olarak: Elektronik konusunda temel giris-cikis fonksiyonlarina sahip
olup biinyesinde herhangi bir karar siireci gerceklestiren devrelerin tasarimy,
liretimi ve performanslarinin testleri yapilmis olmaldir.

Staja gidilen yer elektronik devre iireten bir yer ise devre karakteristikleri,
devre elemanlar giris ¢ikis fonksiyonlari ve testleri ile amaca ulasilabilir.
Staj yapilan yer bir Ar-Ge (Arastirma-Gelistirme) kurulusu olabilir. Bu Ar-
Ge kurulusunun c¢alismalar icinde, elektronik bir alanda olmasi halinde
devre tasarimi ve gerekgeleri stajin elektronik konusunu olusturulabilir.

* PC: Program (iktisi; programin kazandirmayi hedefledigi bilgi ve beceriler
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e Firma standart bir elektronik firmasi ise, iiretilen lirtinler icinde elektronik
fonksiyonu iceren bir iiriin-esya-hizmet tamtilmalidir. Ornek olarak, firma
beyaz esya lretiyorsa, bu 20 giinliik stajda tretim bandinin 6zellikleri,
sensorler, kontrol elemanlar: ve algoritmalari, elektronik fonksiyonlar ve
makine imalati ile ilgili bilgiler verilebilir.

2. Ik agiklamadaki érnekler 1s1ginda stajimiz Bilgisayar-Makine-Elektrik alanlar
icinde ayr1 ayr1 gozetilerek incelenmelidir.

3. Staj yapilan yerde kullanilan PLC, sensér, veri toplayici ve kontrol edici
elemanlar ve bunlarin yazilim algoritmalar1 tanitilmahdir. Blok sema ile
gosterilmelidir. Ornegin sadece sensor iireten bir firmada sensérlerin fiziksel-
kimyasal altyapisi liretim metotlar1 ve veri karakteristikleri verilmelidir.

4, Ozetle; “Mesleki Alan-1 Staji” Raporunda asagidaki program g¢iktilarinin
saglandigi kontrol edilecektir:

PC-4: Mekatronik miihendisligi uygulamalarina yonelik bilisim
teknolojilerini ve mekatronik alaninda gecerli modern miihendislik
araclarini gelistirme, segcme ve kullanabilme
PC-6: Farkli ¢alisma alanlarindan sekillenmis bir takimda {liye, yonetici
veya ylritiicii seviyesinde etkin bigimde ¢alisabilme
PC-7: Tiirkge veya Ingilizce ile etkili yazili ve sozlii iletisim kurabilme
PC-8: Hayat boyu 6grenmenin 6nemini ve gerekliligini kavrama ve lisans
O0grenimi sonrasinda da siirekli kendini yenileme becerisi
PC-9: Profesyonel etik davranis sorumlulugunun bilincinde olarak,
mesleki standartlar ve fikri haklarla ilgili bilgi sahibi olma.

Bundan dolay1 staj defterinde bu konularda kazanilan bilgi ve beceriler
aciklanmalidir.

5. Mesleki Alan -2 Staj1 (20 giinliik)

Mezuniyet 6ncesinde yapilan son staj olarak, bu uygulamada da “Mesleki Alan-“
Staji” kapsamindaki mekatronik miihendisligi uygulamalan yapilacaktir. O
sebeple, Mesleki Alan-1 Stajinda oldugu gibi, staj yeri secerken mekatronik,
elektrik, elektronik, kontrol veya endiistriyel otomasyon alanlarindan birinde Ar-
Ge, Ur-Ge, tasarim, prototipleme, imalat, montaj, seri tiretim ve /veya bakim-servis
yapan bir Firma veya kurulus secilmelidir. Staj yapilacak firmay1 secerken
firmanin Urin veya hizmetleri icinde mekatronik miihendisligi icine giren
uygulamalar bulundugu mutlaka dogrulanmalidir. Sadece mekanik imalat yapan
veya sadece IT, bilisim, egitim, telekomiinikasyon vb. sektérlerde mekatronik ile
ortismeyen dar bir alanda faaliyet gosteren kuruluslar staj yeri olarak kabul
edilmeyecektir.

Mesleki Alan -2 Stajinda yukarida aciklanan teknik calismalara ek olarak, staj

yapilan kurulus yonetimsel olarak da incelenmelidir. Bu kapsamda staj defteri
asagidaki idari konularda gézlem, analiz ve bilgileri icermelidir:

YTU Makina Fakiiltesi Mekatronik Miihendisligi Béliimii (2018)




1. Staj yapilan firmanin organizasyon semasi incelenerek yapilan isler ve firma
biytikliigii ile gecerli yapi1 karsilastirilarak degerlendirilmelidir.

2. Cogu firmada, malzeme-ihtiya¢-planlamasi ve yonetim (MRP-ERP) yazilimlari
kullanilmaktadir. Depo, satis, finans, pazarlama, {retim, sevkiyat gibi
boliimlerin hareketleri ve karar mekanizmalar1 bu yazilimlar ile kontrol
edilmektedir. Stajyer bu yapiyi, hem yazilim {izerindeki incelemesi ile, hem de
ilgili birimlerde ¢alisarak algilamali ve nedenlerini degerlendirerek bunu staj
defterine yansitmalidir.

3. MRP-ERP gibi yazilimlar araciligi ile stirecin yonetilmedigi sirketler de oldukca
fazladir. Bu tarz kurumlarda staj yapmaniz i¢in, kurumun 40 kisi veya daha
fazla kisi calistirmasi gerekmektedir. Bu sirketlerde de yine ayni ¢alismalar
yine bir vaka lizerinden yukarida yazildig gibi tarafinizdan yapilacaktir.

4. Stajyer firmada karar verme slreglerinin nasil isledigini toplantilarin
mantigin1 ve disiplinini, olasi hata analizi-“bench-marking”-SWOT analizi
mantiklarini 6grenerek izlemeli ve degerlendirmelidir.

5. Is giivenligi tiim kurumlarda ¢ok énemlidir ve yasal bir zorunluluktur. Bu
yuzden firmada uygulanan is giivenligi stireci ve formlari ile egitimleri bir vaka
lizerinden anlatilmalidir.

6. Idari kisim staj defterinin yaklasik dértte biri kadar olmalidir. Geriye kalan
boliim teknik faaliyet, kazanim ve deneyimleri icermelidir.

7. Ozetle; “Mesleki Alan-1 Staji” Raporunda asagidaki program ciktilarinin
saglandigi kontrol edilecektir:

PC-4: Mekatronik miihendisligi uygulamalarina yonelik bilisim
teknolojilerini ve mekatronik alaninda gecerli modern miihendislik
araclarini gelistirme, segcme ve kullanabilme

PC-7: Tiirkge veya Ingilizce ile etkili yazili ve sozlii iletisim kurabilme
PC-8: Hayat boyu 68renmenin 6nemini ve gerekliligini kavrama ve lisans
0grenimi sonrasinda da stirekli kendini yenileme becerisi

PC-9: Profesyonel etik davranis sorumlulugunun bilincinde olarak,
mesleki standartlar ve fikri haklarla ilgili bilgi sahibi olma

PC-10: Is hayatinda karsilasilan siirdiiriilebilirlik, proje yonetimi ve risk
yonetimi hakkinda bilgiye; girisimcilik ve yenilikciligin 6neminin
farkindaligina sahip olma

PC-11: Miihendislik ¢6zlimlerinin degisen diinyamiz veya sosyal cevremiz
tizerindeki etkilerini anlama ve bunlarin hukuksal sonuglar1 konusunda
farkindaliga sahip olma.

Bundan dolay1 staj defterinde bu konularda kazanilan bilgi ve beceriler
aciklanmalidir.
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